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1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat célja

Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat”) célja a Corvinus
Zrt. (a tovabbiakban: ,Tarsasig”) - mint adatkezeld - a céltdrsasag, valamint a jovibeli
tarstulajdonosok 4ltal a Tarsasdghoz beny(jtott dokumentumokban, szerzédésekben és
nyomtatvanyokon szerepld, tovabbd a Tarsasag szamviteli, bérszdmfejtési szolgéltatasi
tevékenysége soran, valamint a munkavallaléival fennallé munkaviszony barmely 1étszakaban,
barmely forméban keletkezett személyes adatok nyilvantartdsaval, kezelésével és feldolgozaséval
kapcsolatos tevékenységek szabdlyozasa a vonatkozd jogszabilyi rendelkezések betartasanak
biztositasa mellett.

2. A Szabalyzat targyi hatalya

Jelen Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg tevékenysége keretében végzett adatkezelési
miveletek teljes korére a személyes adatok keletkezésének, kezelésének, feldolgozasanak helyétol,
valamint megjelenési forméjuktdl fiiggetleniil. A Szabélyzat hatalya kiterjed tovabba a Tarsasig
altal igénybe vett adatfeldolgozok felé iranyulé adatdramlasra, valamint a Téarsasig és més
adatkezeldk kozotti, személyes adatokat érintd adataramlasra és kommunikaciora.

3. A Szabalyzat személyi hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatalya alé tartozik a Térsasag valamennyi munkavallaldja, valamint a
Tarsasaggal szerzodeéses, illetve egyeéb kapcsolatban allo, személyes adatok kezelését végzd
személy, valamint a Tarsasiggal szerzédéses, illetve egyéb kapcsolatban 4llé azon személyek,
akiknek személyes adatait a Tarsasag kezeli.

4, Relevans jogszabalyok

e Magyarorszag Alaptdrvénye

e az FEurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR™)

¢ az informacios nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: ,,Infotv.”)

o aPolgéri Torvénykonyvrol szolo 2013, évi V. térvény

a pénzmosas €s terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozésardl szolo

2017. évi LII. térvény (a tovabbiakban: ,,Pmt.”)

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykényvérdl (a tovabbiakban: ,Mt.”)

2000. évi C. torvény a szamvitelrd! (,,Szamv. tv.”)

2017. évi CL. térvény az ad6zés rendjérdl (,,Art.”)

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol



5. Fogalmak

Adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai, technologia jellegii
feladatok elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl €s eszkoztol,
valamint a miivelet végzésének helyétdl;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki, vagy amelya Tarsasaggal k6tott szerzddés alapjan az adatok feldolgozasat végzi;
Adatgazda: a személyes adatokat nyilvantartd rendszer felépitéséért, adattartalmaért tizleti, vagy
szervezeti szempontbol felels vezetd. Az Adatgazda adatvédelmi szemponti feladatait jelen
szabalyzat tartalmazza,

Adathordoz6: az adat megjelenitését lehetdvé tevd eszkoz, ideértve az iratokat is. Papiralapt,
illetve mdagneses adathordozd, kiiléndsen: okirat, magneslemez, pendrive, CD, DVD,
magnesszalag, HDD, videoszalag, hangszalag;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil a személyes adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonssen ebbe a korbe tartozik az adatok gyijtése, felvéiele,
r6gzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovéabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 06sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, =zéroldsa, torlése ¢&s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznélasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang-
vagy képfelvétel készitése;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznélt eszkozt is) vonatkozd déntéseket meghozza ¢s végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

Adatmegjeldlés: a személyes adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol.
Kotelezd az adatmegjeldlés, ha a személyes adat helyességét vagy pontossigat az érintett vitatja;
Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
Adattovabbitds: a személyes adat meghatarozott harmadik személy szédmara hozzaférhetévé
tétele;

Adattirlés: a személyes adatok felismerhetetlenné tétele olyan médon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy maés
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesziését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitisat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Adatzarolas: a személyes adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore térténd korlatozasa céljabdl;

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon t6rténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi
informéciok felhasznéldsa nélkiil tébbé méar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot a személyes
adattél elkiildnitve taroljak és megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel biztositott, hogy
a kordbban azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ezt a személyes adatot nem lehet
hozzakapcsolni;




Anonimizilas: olyan technikai eljaras, amely biztositja, hogy az érintett és a személyes adat
kozotti kapesolat tobbé nem allithato helyre;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelslése abbol a célbol, hogy a Tarsasag
ajovoében csak korlatozottan kezelhesse 8ket. A korlitozas mind az adatkezelés id6tartamara, mind
pedig annak médjara vonatkozhat;

Az adatkezeld nevében eljiré személy: az a természetes személy, a Térsasdg munkavallaldja,
megbizottja, aki az adatkezelési miiveleteket, vagy az adatkezelési milveletek meghatarozott
csoportjat elvégzi;

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat (példaul az arckép vagy az ujjlenyomat),
Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, vagy barmely egyéb szerv,
amellyel a személyes adatot kozlik, filggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e;

Egészsegiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi dllapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;
Erintett: barmely informdacié alapjan azonositott vagy - azonosithaté természetes személy;
Feliigyeleti hatosag: a GDPR felhatalmazasa alapjan a vonatkozd tagallami jogszabalyban az
adatvédelmi el6irdsok betartasanak ellendrzésére kijelslt hatosag;

Genetikai adat: egy termdszetes szemdly 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo6
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozo egyedi informacidt hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered;

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT tagéllam;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval, vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgozé kézvetlen
irAnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

Hozzajarulas: az érintett személyes adatainak kezelésére vonatkozé akaratanak onkéntes és
hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld, elozetes tajékoztatason alapul, és amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok - teljes korli vagy egyes
miiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez; Irat: irasban vagy elektronikus uton készitett szdveg,
szamadatsor, vazlat, grafikon és abra. Eltér6 rendelkezés hianyaban a hangfelvételre és a
képfelvételre is az iratra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni;

Kiilénleges adat: faji, vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggyozddésre, illetve szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd genetikai €s biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgira vonatkozd személyes
adatok;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetdveé tétele; :

Szemdélyes adat megjelolése: a személyes adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak
megkiilonbdztetése céljabol;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, barmilyen
azonosito jele, legyen az hatésag vagy az adatkezeld ltal étrehozott azonositd, valamint egy vagy
tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossigara jellemz6
ismeret -, illetve az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kévetkeztetés;



Személyesadat-nyilvintarté rendszer (nyilvantarté rendszer): személyes adatok barmely
strukturalt, funkcionalisan vagy f6ldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort dllomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

Természetes személy: €16 ember, aki személyiségi jogok - példdul a személyes adatok védelmeéhez
f1z6d6 jog - jogosultja lehet;

Tiltakozas: az érintett barmilyen formaban (példaul széban, irasban, vagy e-mailen) kifejezett
nyilatkozata, amellyel a személyes adatainak kezelését kifogasolja a Tarsasagnél, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok toriését keéri.

6. A jogszeru adatkezelés feltételei
6.1. Az adatkezelés alapelvei

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e min6ségét, amig kapcsolata az
érintette] helyreallithat6. Az érintettel akkor helyreéllithaté a kapesolat, ha a Tarsasag rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a kapcsolat helyreallitdsdhoz sziikségesek.

e Jogszeriség elve

A Térsasag kizardlag az Burdpai Unid, illetve Magyarorszag jogszabalyai altal meghatarozott
elbirdsok betartdsaval kezel személyes adatot.

o Atlathatésag elve

Az atlathatosag elve megkoveteli, hogy a nyilvanossidgnak vagy az érintettnek nyujtott tajékoztatas
tomdr, kinnyen hozzaférhetd és kdnnyen érthetd legyen, valamint, hogy azt vilagos és kdzérthetd
nyelven fogalmazzak meg, illetve — ezen tilmenden — sziikség esetén vizualisan is megjelenitsek.
A Tarsasag altal folytatott adatkezelések mind az érintettek, mind pedig a Térsasdg szdmara
érthetdek, atlathatoak és tisztességesek. A Tarsasag az érintettek irdnyéba

o ahonlapjan folyamatosan elérhet tdjékoztatot tesz kozzé,

o atijékoztatis és a hozzaférés iranti kérelmeket haladéktalanul kivizsgélja, és adatkezeloi

nyilvantartast vezet, igy gondoskodik az atlathatosag kivetelményének megvalosulasarol.

o Célhoz kotottség elve

Személyes adat kizardlag meghatirozott célbél, jog gyakorldsa, vagy kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak. Amennyiben a korabbi hozz4jarulastol eltérd célra kivinjak az adatokat felhasznalni,
ugyanazon adatok ismételt felhaszndlasa 1j adatkezelési célnak mindsiil, melyre az Uj
adatkezelések meghatarozasara vonatkozo szabdlyok alkalmazandok.

¢ Adattakarékossag elve

Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz
elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.




Korlitozott tarolhatosag elve

Személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

Pontossag elve

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészségét, minden észszer(i intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
tor6ljek vagy helyesbitsék.

Integritas, bizalmi jelleg

Biztositani kell, az adatok jogosulatlan és jogellenes kezelésének, véletlen elvesztésének,
megsemmisiilésének, illetve karosodasanak megeldzését.

A Tarsasag mar az adatkezelés tényleges megkezdése eldtt is figyelmet fordit az adatvédelmi
eldfrasok betartisara (,,beépitett adatvédelem [privacy by design] elve”). Az adatkezelés
feltételeinek vald megfelelés, valamint az érintettek jogai gyakorldsanak el8segitése és tAmogatasa
a személyes adatok kezelésének teljes €letciklusat feloleli.

A Térsasag az adatkezelés sordn megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel biztositja

O
Q

o

a személyes adatok titkositasat,

a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek €s szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegét, integritasat, rendelkezésre allasat és illetéktelen hozzaférésekkel szembeni
cllenalio képességét,

fizikai, vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz
vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat megfeleld iddben vissza lehessen
allitani,

a kezelt adatok kategorizalasat, megdrzési idejlik, kezelésiik, céljuk rogzitését,

a kezelt személyes adatok médositdsanak mddjanak €s idejének rekonstrualhatésagat,

a tarolt személyes adatoknak az 6rzési id0 elteltével, illetve jogos torlési igény, torlésre
kotelezb hatarozat esctén az €les rendszerben torténd végleges hozzaférhetetlenné tételét.

A tervezett, személyes adatok kezelését is érintd folyamatot, a tervezett adatkezelést, valamint az
informatikai fejlesztési folyamat sordn a személyes adatok kezelését érintd rendszerek lizleti
specifikicioit eldzetesen véleményeztetni kell

O
o]

o]

az adatvédelmi tisztviselovel az adatvédelmi eldirasoknak vald megfelelés tekintetében;
ajogi teriilettel az egyéb kapcsolodo jogszabalyoknak (polgari jog, EU tdmogatisok normai
stb.) vald megfelelés céljabol;

az informatikai szakteriilettel.



Elszamoltathatosag elve

A Tarsasdgnak képesnek kell lenni annak igazolasira, hogy a személyes adatkezeléssel jard
miiveletek megtervezése és végrehajtdsa soran mindent megtett az adatkezelés jogszeriisége
érdekében.
A Térsasag

o az altala folytatott adatkezelésekrdl nyilvantartas vezetésével,

o az érintettek tdjékoztatasaval,

o azadatvédelmi tisztviselbi pozicid megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy altali
betiltésével,

o a szerzOdéses parinereinek  (adatfeldolgozdinak) adatvédelmi  szempontd
kivalasztasdval és ellendrzésével, megfelelden implementalt adatbiztonsagi
kontrollmechanizmusok alkalmazasaval,

o adatkezelési és adatbiztonsagi szabilyzat megalkotasaval és hatdlyban tartasival,

o az adatkezelésben érintett alkalmazottai tudatossagét fokozé képzések tartasaval,

- valik adatvédelmi szempontbdl elszamoltathatéva.

6.2.

Az adatkezelés jogalapjai

Személyes adat a Tarsasag altal akkor kezelhetd, ha

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy, vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik f€l,
vagy az a szerzOdés megkotését megelézden az érintett kérésére tOriénd lépések
megtételéhez sziikséges - a jelen bekezdés kizardlag a szerz6dés megkdtéséhez, illetve
teljesitéséhez feltétleniil sziikséges, kotelezd adatkor kezelésére ad lehetOséget;

az adatkezelés a Tarsasagra vonatkoz6 jogi kotelezettség (példaul hatésigi kotelezés)
teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett, vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
(példaul életveszély elharitdsa) védelme miatt szlikséges;

az adatkezelés az adatkezeld, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Kiilonleges adat akkor kezelhet6, ha

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta a személyes adatok egy vagy t&bb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, kivéve, ha unios vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy az érintett
hozzajirulasa ellenére sem kezelhetdk az adott kiildnleges adatok;

az adatkezelés a Tarsasdgnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis
biztonsdgot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi eldirdsokbo! fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait




és érdekeit védod megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetdvé teszi;

e az adatkezelés az érintett vagy mds természetes személy létfontossaghi érdekeinek
védelméhez szitkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

¢ az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

o az adatkezelés jogi igényck elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges;

* az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
valo jog; :

e lényeges tartalmat, és az érintett alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld;

e az adatkezelés megel6z0 egészségligyi vagy munkshelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallaldé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa,
egeszségiligyl vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtdsa, illetve egészségligyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgiltatisok irdnyitdsa érdekében sziikséges, uniés vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerz8dés értelmében;

o az adatkezel¢s a népegészséeligy teriiletét érintd kdzérdekbol szitkséges.

7. Adatbiztonsag
7.1. Altalanos elvardsok

A Térsasag az adatkezelési miiveleteket Gigy tervezi meg ¢s hajtja végre, hogy a GDPR, az Infotv.
és az adatkezelésre vonatkozd mas szabalyok alkalmazdsa sordan biztositsa az érintett
maganszférdjanak legmagasabb szintli védelmet.

A fenti cél elérése érdekében az adatkezelések soran - az adatkezelés jellegétdl fiiggden - az
informacids rendszerek kovetkezd védelmi modszereit kell alkalmazni:

a. Ugyviteli védelem: az adatkezeld rendszerck feleldseinek és az adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységek szervezési ¢s adminisztrativ modon torténd nyomon kévetése, a feleldsség
koriilhatarolasa. A védelem kiterjed az informatikai és mas adatkezeld rendszerekre és azok
szolgaltatasaira, valamint az adathordozok kezelésére, beleértve a hozzaférési jogosultsag és a
betekintés dokumentalasat is.

b. Fizikai védelem: olyan eszkozok alkalmazasa, amelyekkel azok a helyiségek védhetok, ahol
informatikai er6forrasokat hasznalnak, vagy amelyek az adattarolds szempontjabol fontosak.

A Tarsasag, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozoé gondoskodik az adatok biztonsagarol,
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarési
szabalyokat, amelyek a GDPR, az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.



A Tarsasag megfelelé intézkedésekkel védi az adatokat, kiilindsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés &s  sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Térsasag és az éltala igénybe vett adatfeldolgozé az adatok biztonsdgat szolgalé intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor figyelembe veszi a technika mindenkori fejlettségét. Tébb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil a Tarsasdg azt valasztja, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a Tarsasagnak.

7.2, Az adatbiztonsag szintjei
7.2.1. Fizikai biztonsag

A fizikai biztonsag megteremtéséhez az alabbi intézkedéseket sziikséges megtenni:

¢ Az adathordozé eszkozok elhelyezésére szolgald helyiségeket (éplileteket, €piiletrészeket)
ngy kell kialakitani, hogy elegend$ biztonsagot nyujtsanak illetéktelen vagy erészakos
behatolas, tliz vagy természeti csapas ellen;

e A szamitastechnikai eszkdzzel olvashaté és a manuvalis adathordozdk térolasat,
hozzaférését és felhasznilasat ellendrizni kell;

e Az adathordozokat iiresen kell 4tadni a felhaszndlé részére, aki koételes tordlni az
adathordozokon tarolt adatokat micl6tt visszaadja a Tarsasag részére;

o A kiillsé fél altal rendelkezésre bocsatott adathordozék tartalmat az adatkezelésben
résztvevh személy koteles a Tarsasag fajlszerverére menteni €s azt kévetden tordlni az
adathordozo6rol;

o A manudlis kezelésl (papir alapon rdgzitett) személyes adatok biztonsiga érdekében az
alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

- az irattari kezelésbe vett iratokat j6l zarhatd, széraz, tlzvédelmi é€s vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

- a manualis kezelésti iratok archivalasat az Iratkezelési Szabalyzatban meghatirozott
idékozonként el kell végezni, és az Iratkezelési Szabdlyzatnak megfelelben azokat irattarazni kell.

Az irattiri kezelésbe vett iratokat az Iratkezelési Szabalyzat altal meghatdrozott adatkezelési
hataridé elteltével at kell adni megsemmisitésre.

7.2.2. Uzemeltetési biztonsig

Az tizemeltetési biztonsag kialakitasara az alabbi intézkedéseket sziikséges megtenni:

Annak érdekében, hogy csbkkenjen a jogosulatlan hozzaférés és az informacidvesztés kockazata,
mind a rendes munkaiddben, mind azon kiviil alkalmazasra keriil az ,lires asztal” szabaly a

papiralaptG anyagokra és a hordozhaté adattarolokra, valamint a ,tiszta képerny6” szabaly az
informacié-feldolgozé eszkbzbkre.
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7.2.3. Technikai biztonsag

A technikai biztonsag érdekében sziikséges intézkedések:

Az adatok és programok véletlen, vagy szandékos megrongalasat meg kell akadalyozni;
Az adatdllomanyok kezelését Gigy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes
megsemmisiilés esetén tartalmuk rekonstrualhaté legyen, ennek érdekében az
adatillomanyokrdl rendszeresen biztonsigi masolatot kell késziteni, és azt az eredeti
adatallomanytol lehetoleg foldrajzilag is eltérd helyen, biztonsdgosan kell tarolni;

Az adatbevitel soran a bevitt adatok helyességét ellendrizni kell.

7.3. Munkavallaloi adatbiztonsagi kotelezettségek

Az a munkavallald, aki személyes adat megismerésére jogosult:

koteles a személyes adatok védelmére vonatkozé rendelkezéseket, valamint a jelen
Szabalyzatban meghatarozott eldirdsokat megismerni, ezen eléirasokat alkalmazni;
atudomadsara jutott személyes adatot a megdrzési iddn beliil illetéktelen személynek at nem
adhatja, illetve nem hozhatja illetéktelen tudomdséra vagy nyilvanossagra (titoktartasi
kotelezettség);

koteles a hozzaférési jog megszlinésekor - ideértve a munkaviszony megsziinésének eseteit
is - valamennyi, a birtokdban 1év6, személyes adatot tartalmazd adathordozot a Téarsasag
részére, mint az adattal rendelkez6 jogosultnak, illetve adatkezeldnek atadni.

7.4. Adatfelvétel- és rogzités elvei

Az érintett adatainak rogzitése akkor térvényes €s tisztességes, ha

a vonatkozd jogszabalyoknak ¢s belsd eljarasrendeknek megfelel, kiilonds tekintettel az
adatvédelmi (informéciés onrendelkezési), munkajogi, addzdsi, szamviteli, valamint a
pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megeldzésére iranyuld szabédlyozasokra;

az érintett az adatkezelésre vonatkozd eldzetes tajékoztatist megkapta;

az érintett adatrogzitésre rendszeresitett (irlap adatainak a bemutatott személyes okmannyal
vald egyezését az ligyintézd tételesen ellendrizte.

8. Adatvédelmi szervezet ¢és felelosség

8.1.

Adatvédelmi tisztviseld

A Tarsasagnal adatvédelmi tisztviselé kijelolése kotelezd. Az adatvédelmi tisztviseld jogi,
kézigazgatdsi, informatikai vagy ezeknek megfeleld felsofokll végzettséggel rendelkezik.
Helyettes adatvédelmi tisztvisel$ lehet a Tarsasdg altal megbizott tigyvéd/ ligyvédi iroda, vagy az
adatvédelmi tisztvisel6n kiviili egyéb jogtanicsos.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatkdrében eljarva

kozremiikodik, illetve tanacsot ad az adatkezeld nevében eljard személy, az adatgazda és a
Téarsasag részére az adatkezeléssel Gsszefliggd dontések meghozataldban, valamint az
érintettek jogainak biztositasaval kapesolatban;
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e cllenérzi a mindenkor hatdlyos GDPR, Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas
jogszabdlyok, valamint a belsd szabalyozdk rendelkezéseinek megtartasat, felhivia a
Téarsasag figyelmét a jogellenes, vagy belsd szabalyozoban foglaltakba iitkdz6
adatkezelésre, javaslatot tesz az adatkezelés jogszertive tételére;

e tandcsot ad az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, valamint az adatkezelési
kérdéseket targyald tovabbi belsd szabalyozok elkészitése, illetve modositasa soran;

¢ tanacsot ad a jelen Szabalyzatban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez;

o kozvetlen kapcsolattartasi pontként szolgal felligyeleti hatosig felé.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR rendelet szerinti jogaik gyakorlasdhoz
kapcsolodd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviseléhdz fordulhatnak. Az adatkezeld
tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaban azaltal, hogy biztositja szamara azokat
a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz €s az adatkezelési
milveletckhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintii
ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

Az adatvédelmi tisztviseld kdzvetleniil az adatkezeld legfelst vezetésének tartozik felelosséggel.
A feladatkdrében eljard adatvédelmi tisztviseld a Tarsasig altal nem utasithaté, munkajogi
felelésségre  kizarolag a vonatkozé jogszabélyokban meghatirozott kotelezettségeinek
elmulasztdsa esetén vonhaté, még abban az esetben is, ha a kotelezettségek teljesitése ellentétes a
Tarsasag érdekeivel.

Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat a Tarsasigon beliil, feltéve, ha azok nem
tsszeférhetetlenek az adatvédelmi tisztviseldi poziciobdl eredd feladatokkal.

8.2. Adatgazda adatvédelmi szemponti feladatai

A Térsasédgnal adatgazdaként az adatgazda
o felelds az 4ltala folytatoti adatkezelések jogszabalyoknak és jelen Szabalyzatnak, vagy a
kapcsolddoé belséd szabalyzoknak vald megteleldségédrt;
o felelds azért, hogy a Téarsasdg adatkezelései sordn a jelen Szabélyzatban foglalt
adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljesiiljenek;
o ecllenérzi az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy killondsen a jelen Szabdlyzat
rendelkezéseink betartasat.

8.3. Az adatkezeld nevében eljaro személy adatvédelmi szemponta feladatai

Az adatkezel$ nevében eljard személy a feladatkdrébe sorolt adatkezelés soran

e kezeli és megdrzi a feladata ellatdsa soran birtokaba keriilt személyes adatokat;
tigyel a személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok biztonsagos kezelésére €s taroldsara;
informaciot szolgaltat az adatkezelési nyilvantartashoz;
gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzs;
betartja az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyokat és bels¢ utasitasokat;
haladéktalanul jelzi vezetbje felé, amennyiben az adatvédelmi ligyben a felettes, vagy az
adatvédelmi tisztviseld tAmogataséra szorul;
o 1észt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Gsszefiiggd oktatdsokon;
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e adatot szolgéltat a Tarsasag illetékes szervezeti egysége részére annak érdekében, hogy a
Tarsasag eleget tehessen a jogosultsagait gyakorld érintett kéréseinek;

¢ késedelem nélkiil, de legfeljebb az észlelést6] szamitott négy oran belill értesiti a Tarsasagot
a tudomdséra jutott adatvédelmi incidensrél.

9. Nyilvantartasok vezetése

9.1. A Tarsasag, mint adatkezel® altal a személyes adatok kezelésével kapcsolatban a GDPR
rendelet 30. cikk (1) bekezdése, valamint a 33. cikk (5) bekezdése alapjan vezetett nyilvantartasok
az alabbiak:

a. adatkezelési tevékenységek nyilvantartas,
b. adatvédelmi incidens nyilvantartas.

9.2. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa — mely a kezelt személyes adatokat
kategbriak szerinti bontdsban is tartalmazza - a GDPR rendelet 30. cikk (1) bekezdésével
Osszhangban rogziti:
o az adatkezeld nevét, elérhetdségét, az adatvédelmi tisztviselonek a nevét és elérhetdséget;
az adatekezlé altal folytatott adatkezelések céljait;
az érintettek kategoriait;
a személyes adatok kategoridit;
a Cimzettek kategodriait akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozoini fogjak, idedrtve
a harmadik orszigbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;
» a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitisira vonatkozé informaciokat;
e az egyes adatkategdriak meg6rzési idejét; valamint
e adatbiztonsagi eldirasokat.

9.3. Az adatvédelmi incidensekrol vezetett nyilvantartas

A Tarsasag - a GDPR rendelet 33. cikk (5) bekezdésével Gsszhangban - az adatvédelmi
incidensekrél nyilvantartast vezet, melyben nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve
az adatvédelmi incidenshez kapcsolédd tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett
intézkedéseket.

A Térsasig, megkeresés alapjan a felligyeleti hatdsag rendelkezésére bocsétja a jelen 9. pontban
régzitett adatkezel6i nyilvantartasokat.
10. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

o Téjékoztatasat a személyes adatok kezelésérs!
Az Frintett thjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti a ra vonatkozé
személyes adatokhoz valé hozzaférést, személyes adatainak helyesbitését, adatainak torlését,
valamint az adatkezelés korlatozasat. Az Adatkezeld mindezekkel kapcsolatos dontését a kérelem

beérkezését kovetden kdteles az Lrintettel irdsban kdzo1ni.
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» Hozzajarulas visszavonasanak joga

Amennyiben az adatkezelés az Erintett hozzajarulésan alapul, az Erintett az Adatkezeld részére
kiildott irasos nyilatkozattal barmikor visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat, amely
nem érinti a visszavonas elbtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott, valamint az egyéb jogi alapon
végzett adatkezelések jogszerliségét,

¢ Hozzaférési jog

Az Frintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6té] kérésére tajékoztatast kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon.

® Helyesbitéshez valo jog

Az érintettnek joga van ahhoz, hogy a rd vonatkozd kezelt adatok helyesbitését, illetleg
kiegészitését kérje. Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valdsagnak megfelelo
személyes adat a Tarsasag rendelkezésére all, a személyes adatot a Tarsasag helyesbiti. A Tarsasag
zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri. A Tarsasag megjelsli az altala kezelt személyes
adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat
helytelensége vagy pontatlansidga nem allapithatd meg egyértelmiien. A Tarsasag a helyesbitésrol
és zarolasrdl az érintettet, tovabbd mindazokat értesiti, akiknek kordbban az adatot adatkezelés
céljara tovabbitotta. Az értesités mellGzhetd, ha ez az adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti.

o Torléshez vald jog (az ,elfeledietés joga™)

Az Erintettet megilleti a jog, hogy kérje a kezelt adatainak a torlését. A torléssel kapesolatos
kérelem akkor keriil elutasitisra, ha az adatok taroldsara vonatkozdan kételezettség 4all fenn.

o Korlatozashoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasa a kezelt személyes adatok iddbeli felhasznalhatosagara vagy az
adatkezelés moédjara vonatkozik.

A Tarsasag az alabbi esetek barmelyikének bekovetkezése esetén korlatozza az érintett személyes
adatainak kezelését:

o azérintett vitatja a személyes adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Téarsasadg ellendrizze a szemdlyes adatok
pontossagat (adatkezelds idébeli korlatozasa);

o az adatkezelés jogellenessége esetén az érintett adatai torlése helyett csupan azok
felhasznalasanak korlatozasat kéri a Tarsasagtol (adatkezelés modbeli korlatozésa);

o a Térsasagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra, azonban az érintett jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez igényli azok rendelkezésre bocsatasat a Tarsasagtol
(adatkezelés modbeli korlatozasa);

o az érintett tiltakozott a Tarsasag vagy harmadik személy jogos érdekén alapuld adatkezelés
ellen; ez esetben a korlatozds arra az idOtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem
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keriil, hogy az adatkezelést megalapozd jogos érdek elsdbbséget élvez-c az drintett
érdekeivel, illetve jogaival és szabadsagaival szemben (adatkezelés id6beli korlatozasa).

Az adatkezelés korlatozasa esetén a személyes adatokat a tarolason tGlmenden csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eur6pai Unid, illetve Magyarorszag fontos
kozérdekébdl lehet kezelni. A Téarsasdg a korlatozas felolddsa elbtt tajékoztatja a korlatozast
kezdeményezd érintettet.

e Tiltakozas joga

Az Frintettet megilleti a tiltakozés joga, igy jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ha

o aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag a Tarsasag vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
olyan kényszerit erejii jogos okok indokoljék, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival €s szabadsagaival szemben, illetve, ha a személyes
adatok kezelése jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez sziikséges;

o a személyes adat felhasznélasa vagy tovabbitisa kozvetlen iizletszerzés céljabol
torténik.

A Térsasag a tiltakoz4st a kérelem benyOjtasatol szdmitott legrividebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz, és dintésérdl a
kérelmezdt irasban tajékoztatja. Ha a Tarsasag az érintett tiltakozasat megalapozottnak tartja, az
adatkezelést - beleérive a tovabbi adat- felvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat
zarolja, valamint a tiltakozasrdl, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat,
akik részére a tiltakozéssal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik szintén
kételesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Ha az érintett a Tarsasag dontésével nem ¢ért egyet, illetve ha a Tarsasdg 15 napon beliil sem
vizsgalja meg a kérelmet, az érintett - a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utolsd napjatdl
szamitott 30 napon beliil - valasztisa szerint - a lakShelye vagy tartdézkodési helye szerinti
trvényszék eldtt pert indithat a Tarsasdggal szemben.

e Atlsthaté tajékoztatds, kommunikécié és az érintett jogainak pyakorlaséra vonatkozé
intézkedeések

Az adatkezel6 megfelel6 intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes
adatok kezelésére vonatkozo rendeletben meghatérozott egyes tajékoztatdst tomér, atlathato,
érthet$ és kénnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan €s kézérthetéen megfogalmazva nyijtsa. Az
informaciokat irasban, vagy mas modon kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is
adhatd.
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» Az adathordozhatdsaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, 4ltala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznilt, géppel olvashaté formétumban megkapja,
tovabb4 jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy
ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

o Panasztételhez €s jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birésdgi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatai
kezelésével dsszefiiggd jogait megsértették. A per elbirdlasa a térvényszék hataskorébe tartozik.
Amennyiben a Munkavallalé a jogainak megsértését, vagy jogellenes adatkezelést észlel, agy
jogosult arra is, hogy az illetékes feliigyeleti hatdsagnal panaszt tegyen, illetve eljarast
kezdeményezzen.

Az érintett kérelmére a Térsasdg tdjékoztatdst ad az érintett részére a Tarsasdg altal kezelt, illetve
az altala megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott személyes adatairdl és azok kategéridirdl, az
adatok forrasar6l, az adatkezelés céljardl, iddtartamardl, az adattirolas idGtartamarol, az érintett
azon jogardl, hogy kérelmezheti a Tarsasigtol a ra vonatkozd személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, illetve tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
a feliigyeleti hatdsaghoz benyfijthat6 panasz lehet8ségérdl, a kezelt személyes adatok forrasarél
(ha azok nem kozvetleniil az drintettél szdrmaznak), az automatizalt dontéshozatalrdl, az
automatizalt dontéshozatal logik4jardl, valamint arrdl, hogy az automatizalt dontéshozatal milyen
jelentéséggel bir, €s az érintettre nézve milyen varhat kovetkezményekkel jar.

A Térsasag a kérelem benyijtasatél szamitott legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 30 napon
belill, az érintett erre irdnyuld kifejezett kérelmére irasban adja meg a kért tajékoztatatast. A
- tajékorztatds ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkérre vonatkozdan
tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be a Téarsasighoz. Egyéb esetekben a Tarsasag a
tajékoztatas-kérés megvalaszolasival kapcsolatban felmeriilt, indokolt €s igazolt koltségeinek
megtéritését kérheti a tajékoztatast kérétdl. Az érintett tajékoztatasat a Tarsasag csak a GDPR-ban
és a vonatkozé adatvédelmi jogszabalyokban meghatérozott esetekben tagadhatja meg. A
tdjékoztatas megtagaddsa esetén a Tarsasag irdsban kdzli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasara milyen indok alapjan keriilt sor.

11. Adattovabbitas

11.1. Az adattovabbitas altalanos feltételei

A személyes adatok akkor tovabbithatéak harmadik - az érintetten, a Térsasagon &s az
adatfeldolgozén kiviili - személy részére, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy azt a

GDPR, vagy vonatkoz6 adatvédelmi jogszabaly lehetévé teszi.

EGT tagéllamba iranyul6 adattovabbitast a hatalyos adatvédelmi jogszabalyok alapjan gy kell
tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén beliil torténne az adattovabbitas, igy a tulajdonosi
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joggyakorld részére torténé adattovabbitdsra is az dltaldnos adatvédelmi el6irasok irdanyaddk. A
Térsasag személyes adatot nem EGT allamba (harmadik orszagba) csak akkor tovabbit, ha ehhez
az érintett kifejezetten hozzajarult és a harmadik orszagban biztositott a személyes adatok
megfeleld szintil védelme. A személyes adatok megfelelé szintli védelme akkor biztositott, ha az
Eurépai Unio kotelezd jogi aktusa azt megallapitja.

11.2.Hatosagi megkeresésre torténd adattovabbitasok

A Tarsasag segiti a blinlildozod szervek és més hatésagok munkajat személyes adatok megfeleld
moédon €s a jelen Szabdlyzatban lefrtaknak megfeleléen torténé atadasaval, vagy hozzaférés
biztositdsaval.

Amennyiben valamely hatdsagtol személyes adat kiadasara adatszolgaltatasi kérelem érkezik, az
adatszolgaltatas teljesitésére jogosult személy, az adatvédelmi tisztviseld bevonasival, a kovetkezo
eljarast koteles alkalmazni:
* Adatszolgaltatasi igény vizsgalata abbdl a célbol, hogy az tartalmazza-e a jogalap és a cél
megjeldlését
e Amennyiben a megjelolt jogalap nem jogosit fel az adatigénylésre, hidnypotlasra kell
felhivni az adatkérot, ha ez eredményteleniil telik el, igy az adatkérést el kell utasitani.

12. Az adatvédelmi incidens
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése

A Tarsasag minden munkavallal6ja, valamint a Tarsasaggal egyéb jogviszonyban &ll6 személy
koteles az altala észlelt, a Téarsasag altal kezelt személyes adatokat érintd biztonsagi eseményt
haladéktalanul jelenteni az 6t foglalkoztato, illetve szamara feladatokat ad¢ szakterlilet vezetdjének
(az adatgazdanak), a jogi igazgaténak, gazdasigi igazgaténak, valamint az adatvédelmi
tisztviselének. A bejelentés tartalmazza a bejelentd nevét, telefonszamat, beosztasat, szervezeti
egységének megnevezését, valamint a biztonsagi esemény targyat, rovid leirasat és azt, hogy
biztonsdgi esemény érinti-e a Tarsasdg valamely informatikai rendszerét. A Tarsasag altali
tudomasszerzésnek mindstil, ha a Tarsasdg észszer(i bizonyossaggal rendelkezik arrél, hogy a
bekivetkezett biztonsagi esemény adatvédelmi incidensnek mindsiil.

12.2. Az adatvédelmi incidens kivizsgaldsa, értékelése

Az adatvédelmi tisztviseld a Gazdasagi Igazgatdval, a jogi igazgatdval, valamint az adatgazdaval
egyiittmiikodve megvizsgalja a bejelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6tél tovabbi
adatokat kér az incidensre vonatkozdan. A bejelentd, amennyiben a sziikséges informéacioval
rendelkezik, kételes megadni

+ azincidens bekdvetkezésének iddpontjat és helyét;

+ azincidens 4ltal érintett adatok korét, mennyiségét;

« azincidenssel érintett személyek korét €s szamat;

+ azincidens varhato hatdsait, valamint

» az incidens megeldzésére, kisvetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedéseket.
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A bejelentd az adatszolgaltatast haladéktalanul, de legkésébb az észleléstdl szamitott 24 6ran beliil
teljesiti az adatvédelmi tisztviseld részére. Amennyiben az incidens értékelése vizsgalatot igényel,
az adatvédelmi tisztviseld a gazdasagi igazgat6val, az adatgazdaval, valamint egyéb, a vizsgalat
lefolytatisahoz sziikséges munkatdrsak bevondsaval lefolytatja a vizsgélatot. A vizsgalat sorén ki
kell térni az adatvédelmi incidens jelleg szerinti besorolasara, kockazati mindsitésére (kockazattal
jar-¢ az érintettek jogaira és kotelezettségeire, a kockdzat mértékére, valamint arra, hogy
szilkséges-e a feliigyeleti hatdsag, illetve az érintettek tdjékoztatisa az incidensrél). Amennyiben
nem sziikséges a feliigyeleti hatosag, illetve az érintettek tajékoztatasa, a vizsgalatnak tartalmazni
kell ennek indokait is.

12.3. Az adatvédelmi incidensek jelleg szerinti besorolasa

a. bizalmassdgi incidens, a személyes adatok véletlen vagy fethatalmazas nélkiili kdzlését
vagy az adatokhoz vald jogosulatian hozzaférést jelenti;

b. aszemélyes adatok sértetlenségét érintd incidens: az adatok véletlen vagy jogosulatlan
megvaltoztatasat jelenti;

¢. aszemélyes adatok hozzaférhetéségével kapesolatos incidens: az adatok véletlen vagy
jogosulatlan megsemmisitését, torlését vagy elvesztését jelenti.

12.4. Az adatvédelmi incidensek kockazati besorolasa

Az incidens kockazatosnak mindsiil, ha megfelel6 tartalmi és idejli intézkedés hidnyaban az
érintettek szamdara vagyoni kért, vagy személyiségi jogi sérelmet okoz, vagy okozhat.
Kockazatosnak mindsiil az incidens az aldbbi kdvetkezmények bekdvetkezése, vagy a
bekdvetkezés lehetdségének fennélldsa esctén, feltéve, ha a Téarsasagnak nincs lehetdsége
befolyésolni a kvetkezmény bekovetkezését:

» a személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése, vagy a rendelkezési jog korlatozotta
valasa;
személyazonossag lopasa, vagy a személyazonossaggal vald visszaélés;
pénziigyi veszieség;
jo hirnév sérelme;
szakmai titoktartisi kotelezettség altal is védett személyes adatok bizalmas jellegének
sériilése.

Valgsziniisithetden kockazatosnak mindsiil az alabbi személyes adatokat érintd incidens:
o kiilsnleges adatok;

az érintett pénziigyi helyzetére vonatkozo,

az érintett tarsadalmi megbecsiilését érintd adatok;

felhasznalonevek, jelszavak;

személyazonossag lopasra alkalmas adatok (példaul okmanyméasolatok).

A vizsgilat eredményeként az adatvédelmi tisztviseld — a gazdasigi igazgaté véleményének
bekérése alapjdn - javaslatot tesz a vezérigazgatdnak az incidens kezeléséhez sziikséges
intézkedések megtételére. A javaslat alapjan a megvalositandd tovabbi intézkedésekrdl a
Gazdasagi Igazgaté dont. A vizsgélatot legkésdbb a bejelentés beérkezésétd] szamitott 72 éran
beliil be kell fejezni.
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12.3. Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatosag részére

A Tarsasag az adatvédelmi incidenst a bekdvetkezését kovetden haladéktalanul, de legkésdbb a
Tarsasag tudomdsara jutdsatdl szamitott 72 dran beliil bejelenti a feliigyeleti hatosag részére,
kivéve, ha az incidens valdszintsithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem tdrténik meg a megadott id6intervallumban, a Tarsasag
koteles ennek okat igazolni a hatosag felé. A hatdsagi bejelentést a Hatésag online feliiletén, vagy
a Hatosag honlapjan elérheté formanyomtatvanyon az abban meghatdrozott tartalommal kell
benytjtani.

12.4. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha a vizsgdlat eredményeként megallapitdst nyert, hogy az adatvédelmi incidens
valészinlisithetben magas kockazattal jar az érintetiek jogaira és szabadsagaira nézve és az
érintettek tajékoztatdsa sziikséges, a Tarsasag haladéktalanul értesiti az érintetteket.
A tajékoztatasnak tartalmaznia kell

» az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

+ az adatvédelmi tisztviselO nevét és elérhetGségeit;

+ az adatvédelmi incidens valoszintisithetd kovetkezményeit és

» az adatvédelmi incidens orvosldsara és enyhitésére tett intézkedéseket.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni az adatvédelmi incidensrdl, ha

« a Tarsasdg olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket (példaul titkositas,
anonimizalds, alnevesités) hajtott végre az Crintett adatokra vonatkozdan, amelyek
megakadalyozzak az adatokhoz valo illetéktelen személyek altali hozzaférést vagy
megakadalyozzak azok értelmezhetdségét;

« az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kovetden a Térsasdg olyan tovabbi
intézkedéseket foganatositott, amelyck biztositjdk, hogy a feltart magas adatkezeldsi
kockazat a késtbbiekben valdszintisithetben nem meriil fel ismét;

* a tajékoztatds aranytalan erOfeszitést igényel a Tarsasagtol (példaul az érintettek
szamara vald tekintettel); ebben az esetben az érintettek tdjékoztatasa nyilvanos - akér
elektronikus - kommunikacios csatornak igénybevételével is torténhet.

13. Az adatvédelmi szabalyoknak valé megfelelés

Az adatvédelmi tisztviseld ellenérzi a mindenkor hatalyos GDPR, az Infotv. €s az adatkezelésre
vonatkozé mas jogszabdlyok, valamint a bels¢ adatvédelmi szabdlyozdk rendelkezéseinek
betartasat, kiilondsen azt, hogy a jogszeri adatkezelés feltételei teljesiilnek-e a Tarsasdg Aaltal
folytatott adatkezelések soran, ténymegallapitasairdl szitkség szerint tdjékoztatja a vezérigazgatot.

14. A jogellenes adatkezelés jogkOvetkezményei
14.1. Ha a Tarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kévetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni. Ha a Tarsasig az

érintett adatainak jogellenes kezelésével, vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek megszegésével
az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett a Tarsasagtol sérelemdijat kvetelhet.
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14.2. Az érintettel szemben a Térsasag felel az altala igénybe vett adatfeldolgozo altal okozott
karért és a Tarsasag koteles megfizetni az érintettet az adatfeldolgozd altal okozott személyiségi
jogsértés esetén megillet6 sérelemdijat is. A Tarsasdg mentesiil az okozott karért valo felelosség €s
a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alél, ha bizonyitja, hogy a kirt vagy az érintett
személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés kdrén kiviil esd elharithatatlan ok idézte eld.

14.3. Nem kell megtériteni a kart €s nem kovetelhetd a sérelemdij abban az esetben, ha a kir a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos vagy
stlyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

14.4. A feliigyeleti hat6sag a fentieken thl korlatozhatja, vagy akar meg is tilthatja az adatkezelést.

14.5. Jelen Szabalyzat a kihirdetés napjan 1ép hatalyba azzal, hogy egyuttal ezen id6pontban a

18/2020. szadmii vezérigazgat6i utasitissal kiadott Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
hatalyat veszti.
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